Директору
ФГБНУ НИИР им. В.А. Насоновой
 А.М. Лиле

От____________________________
______________________________
______________________________
______________________________


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

1. Прошу Вашего разрешения командировать

Ф.И.О._______________________________________________________________________

Должность, Структурное подразделение: __________________________________________
_____________________________________________________________________________
Место командирования: _________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Название организации, в которую направляется работник: ________________________
_____________________________________________________________________________

Цель командировки: ___________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Сроки командировки:      с «__» _____________ 20__г. по «__» _______________ 20__г.

Способ обеспечения расходов:   ___________________________________________________
________________________________________________________________________________

[bookmark: _Hlk158880161]Проезд: Отправление «__» _________ 20__г.______________       ________________________
                                                                                                                       стоимость билетов туда                                    вид транспорта
прибытие «__» __________ 20__г.    _______________________        ______________________
                                                                                                     стоимость билетов обратно                                              вид транспорта
Проживание: ___________________________________________________________________
                                                                                              (стоимость за сутки и количество суток)

Другие расходы: _______________________________________________________________
                                                                               (суточные, если расходы за счет ФГБНУ НИИР им. В.А. Насоновой)
_____________________________________________________________________________

2. На период командировки прошу назначить исполняющим обязанности ________________ 
                                                                                                                                                                                                       Ф.И.О., Должность           
________________________________________________________________________________
                      (заполняется при командировании руководителя структурного подразделения)
Исполнять обязанности согласен (на) ___________________        «___» ____________20___г.                           
                                                (Подпись и.о. за командируемого)

3. Прошу направить меня в командировку и предоставить отпуск без сохранения заработной платы по другим видам должностного исполнения на период командировки.

____________________________
        Подпись командируемого лица

Руководитель подразделения:                                                       ____________________________

                                                                                                                               (подпись)
